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AREA DE RECURSOS HUMANOS Y REGIMEN INTERIOR

of Felipe Checa, 23
06071-BADAJOZ
Tel, 924 212400

CONVOCATORIA, POR PROMOCION INTERNA, DE 16 PLAZAS DE ADMINISTRATIVO DE
ADMINISTRACION GENERAL DE LA DIPUTACION PROVINCIAL DE BADAJOZ

La Diputacion Provincial de Badajoz, procede a la convocatoria de “Curso especifico de
formacion para la provisién por promocién interna de dieciséis plazas de Administrativo/a
de Administracion General de acuerdo a la convocatoria publicada en el BOP nim.
2728/2018 de 25 de junio de 2018", conforme a las siguientes

Primero.- El curso especifico se impartird en modalidad presencial, pudiendo participar el
personal que haya sido admitido en la convocatoria de promocién interna anteriormente citada,

Segundo.- El plazo de presentacién de solicitudes serd desde el 10 de Septiembre hasta el
17 de Septiembre ambos incluidos, mediante la cumplimentacién de la solicitud que se adjunta
como Anexo |, la cual debera ser remitida por correo electrénico a formacion@dip-badajoz.es

Tercero.- La seleccion final de los participantes corresponde al Area de Recursos Humanos
y Régimen Interior, que publicard en el Tablén de Empleo de la Oficina de Informacion
Administrativa, la relacién de aspirantes admitidos y excluidos el dfa 19 de Septiembre,

Cuarto.- El curso se impartira del 2 de Octubre al 4 de Diciembre de 2018, con una
duracion total de 55 horas lectivas, en las Aulas del Departamento de Formacién existentes en
Badajoz y se desarrollara seglin el programa recogido en el Anexo Il de esta convocatoria.

Tanto el lugar, los horarios y las fechas en las que se celebrard el citado curso, serén
concretados en el anuncio comprensivo de |a lista de admitidos.

Quinto.- Se podra solicitar informacion adicional en la Seccién de Formacion, en la

direccion de correo electrénico formacion@dip-badajoz.es.

Sexto.- La presente convocatoria se publicaré en el Tablon de Anuncios de la Diputacién de
Badajoz, el resto de actuaciones se publicaran en este tltimo.

Badajoz, 6 de septiembre de 2018.- El Presidente, El Diputado Delegado del Area de Recursgs Humanos y Régimen

Interior, P.D. Decreto 08/03/17 (BOP 09/03/17), Antonio Garrote Ledesma. -G\ 5
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ANEXO |

—

DIPUTACION
o BADAJOZ

AREA DE RRHH Y REGIMEN
INTERIOR

Seccién de Formacién Interna y a EELL
C/ Felipe Checa, 23 06071 Badajoz
Thno: 924 212233 Fax: 524 212470

L lermacon@dip badajor 55

SOLICITUD PARTICIPACION CURSO ESPECIFICO DE FORMACION
ACCESO PLAZAS ADMINISTRATIVO/A DE ADMINISTRACION
GENERAL POR PROMOCION INTERNA
(BOP niim. 2728/2018 - 25/06/2018)

L

DATOS PERSONALES

|APELLIDOS, NOMBRE

(o

I

DOMICILIO (a efectos de notificaciones)

COD. POSTAL | POBLACION

PROVINCIA |

TELEFONO ||

|| correo eLecTRONICO ||

PROTECCION DE DATOS || [] Conocimiento del/la interesado/a (debe marcar esta casilla i estd de acuerdo)

|dpd@dip-badajoz.es

Los datos de caracter personal aportados serén tratades por la Diputacidn de Badajoz e incorporados al fichero correspondiente,
cuya finalidad es la gestidn de los recursos humanos en cumplimiento de sus obligaciones legales, conservindose el tiempo
estrictamente necesarlo para el mismo.

Los datos pueden ser comunicados a otras Areas o servicios de la Diputacién de Badajoz para la realizacién de la finalidad, no
pudiendo ser cedidos a ofras entidades piblicas o privadas salvo en cumplimiento de una obligacién legal o judicial.

Puede ejercitar sus derechos de acceso, rectificacion, supresidn y portabilidad de los datos, de limitacién y oposicién a su
tratamiento, asl como a no ser objeto de dedsiones basadas (nicamente en el tratamiento automatizado de sus datos, cuando
procedan, ante la Diputacidn de Badajoz, C/ Obispo San Juan de Ribera 6, 06071 o 2 través del sigulente correo electrdnico

AREA DE RECURSOS HUMANOS Y REGIMEN INTERIOR DE LA DIPUTACION PROVINCIAL DE BADAJOZ
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ANEXO Il
TEMARIO

1.- La Ley de Prevencién de Riesgos Laborales: Objeto, &mbito de aplicacién y definiciones. Politica
en materia de prevencion de riesgos para proteger la seguridad y salud en el trabajo. Derechos y
obligaciones. Servicios de prevencion.

L

2.~ Ley de lgualdad entre Mujeres y Hombres y contra la Violencia de Género en Extremadura:
Disposiciones generales, Integracién de la perspectiva de Género en las Politicas Publicas,
Violencia de Género: Derechos de las mujeres en situaciones de violencia de género a la atencion
integral y efectiva, El Plan de Igualdad de la Diputacién de Badajoz.

3.- Texto Refundido Consolidado del Reglamento arganico de la Diputacién Provincial de Badajoz,

4.- Texto Refundido de la Ley Reguladora de Haciendas Locales (I): Tributos propios de los
municipios: tasas; contribuciones especiales; el Impuesto sobre Bienes Inmuebles; el Impuesto
sobre Actividades Econdmicas.

5.- Texto Refundido de la Ley Reguladora de Haciendas Locales (Il): Tributos propios de los
municipios: el Impuesto sobre Vehiculos de Traccién Mecénica; el Impuesto sobre Construcciones,
Instalaciones y Obras; el Impuesto sobre el Incremento de Valor de los terrenos de Naturaleza
Urbana; cesion de recaudacion de impuestos del Estado; participacion en los tributos del Estado;
precios publicos.

) penerada con la aplicacién infarmética Firmadoe, El documents estd FIRMADO, Meadiante &f o6

6.- Texto Refundido de la Ley Reguladora de Haciendas Locales (11): Los recursos de las provincias.
Recursos de otras Entidades Locales.

7.- Texto Refundido de la Ley Reguladora de Haciendas Locales (IV): Presupuesto y gasto pablico.
Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, por la que se aprueba la estructura de los presupuestos
de las entidades locales.

8.- Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector PUblico: Disposiciones generales,
principios de actuacién y funcionamiento del sector publico. La potestad sancionadora. La
responsabilidad de las Administraciones Plblicas y de sus autoridades y demas personal a su
servicio. Los érganos de la Administracién general del Estado de caracter territorial.

9. Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comin de las
Administraciones Piblicas (I): Disposiciones generales. Los interesados en el procedimiento. La
Actividad de las Administraciones Publicas. Actos administrativos,

10.- Ley del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Pdblicas (ll): De las
disposiciones sabre el procedimiento administrativo comun.

11.- Ley del Procedimiento Administrativo Comdn de las Admmlstracionesp‘w-?&lﬁj‘et)e la
revisién de actos en via administrativa. Q
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= 12.- La contratacién administrativa. Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector
==
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Pablico, por la que se transponen al ordenamiento juridico espariol las Directivas del Parlamento
Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014, (I). Titulo preliminar.
Disposiciones generales.

13.- La contratacién administrativa. Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector
Pablico (Il). Objeto, presupuesto base de licitacidn, valor estimado, precio del contrato y revisidn,
Garantias exigibles en la contratacion del sector pablico.

14.- La contratacién administrativa. Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector
Publico (111). Libro segundo, Seccién 1.% De la preparacion de los contratos de las Administraciones
Publicas, Seccidn 2.% De la adjudicacion de los contratos de las Administraciones Pdblicas.

15.- La contratacién administrativa. Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector
Publico (V). De los distintos tipos de contratos de las Administraciones Publicas: contrato de
obras, contrato de concesion de obras, contrato de concesion de servicios, contrato de suministro
y contrato de servicios.

16.- La funcién publica local en la Comunidad Auténoma de Extremadura: Planificacion y
ordenacion del empleo publico: plantillas y relaciones de puestos de trabajo en la Administracién
Local. El Reglamento regulador del funcionamiento de las bolsas de trabajo de la Diputacién
Provincial de Badajoz.

17.- El acceso electrénico de los ciudadanos a los Servicios Publicos. Derechos de los ciudadanos.
Régimen juridico de la administracién electrénica. La gestién electrénica de los procedimientos.
Atencién al publico. Acogida e informacién al administrado. Los servicios de informacién
administrativa.

18.- Manual de identidad corporativa de la Diputacion Provincial de Badajoz,

19.- La informatica en la oficina. Conceptos fundamentales sobre el hardware y el software.
Archivo de informacién. Redes de comunicaciones e Internet, Herramientas bésicas de
informatica. El correo electrénico. La firma electrénica.

20.- Entornos de escritorio Windows: Explorador de ficheros, gestidn de imprescras y panel de
control. Navegacién en Internet. Ofimatica con software libre: LibreOffice.




